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TURKIYE TENiS FEDERASYONU
SATIN ALMA ve IHALE TALIMATI

BIRINCi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Talimatin amaci; Tiirkiye Tenis Federasyonunun ulusal ve uluslararasi
sportif faaliyetlere iliskin yurt iginden ve yurt disindan gerceklestirilecek her tiirlii mal ve hizmet
alimlarinin verimlilik ilkeleri dogrultusunda, en uygun fiyat ve sartlarla, en uygun zamanda, serbest
piyasa kosullar igerisinde temin edilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Talimat, Tirkiye Tenis Federasyonunun ulusal ve uluslararas1 sportif
faaliyetlere iligkin olarak merkez ve tagra tegkilatinin mal ve hizmet alumlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Talimat, 22/4/2022 tarihli ve 7405 sayili Spor Kuliipleri ve Spor
Federasyonlar1 Kanunu, 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu ile 6245
Sayili Harcirah Kanunu'na, 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu'na, 19/7/2012 tarihli ve 28358 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Bagimsiz Spor Federasyonlarinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmeligi, 25/07/2024 tarihli ve 32612 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Spor Federasyonlari
Yonetmeligi'ne, 31/08/2001 tarihli ve 24509 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 2001/2863 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenerek yiiriirliige giren Genglik ve Spor Hizmetleri Uygulamasinda
Gorevlendirileceklere Odenecek Ucretlerle 1lgili Esaslar dogrultusunda Spor Hizmetleri Genel
Miidiirliigii tarafindan her yil yayimlanan Ucret Genelgesine, 23/03/2025 tarih ve 32850 Sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yurtrliige giren Tiirkiye Tenis Federasyonu Ana Statiisii’ne, 25.12.2009 tarih
ve 2480 sayili Bakanlik Oluru ile Bagimsiz Spor Federasyonlari Muhasebe ve Biit¢e Uygulamalari’na
(Uygulamaya Doniitk Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslari “Yoénerge Eki — A) dayanilarak

hazirlanmistir,
MADDE 4- (1) Bu Talimattaki.;
a) Ana Statii : Tlirkiye Tenis Federasyonu Ana Statlsiinii,
b) Bakan : Genglik ve Spor Bakanini,
c¢) Bakanlik : Genglik ve Spor Bakanligini,
¢) Baskan : Tlirkiye Tenis Federasyonu Baskanini,
d) Federasyon : Tlirkiye Tenis Federasyonunu,
¢) Genel Sekreter : Tiirkiye Tenis Federasyonu Genel Sekreterini,
f) Hizmet : Bakim ve onanm, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme,

muhasebe, piyasa aragtirmasi ve anket, damigmanlik, tamtim, basim ve yayim. temizlik, yemek
hazirlama ve dagitim. konaklama, toplanti, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf,
film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetleri, tasinir ve
tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasi, Federasyonca yurt iginde yapilacak ulusal ve uluslararasi
nitelikteki sportif faaliyetlerde organizasyonu i¢in gerekli olan her tiirlii mal ve hizmetin bir paket veya
kisimlar halinde satin alinmasini ve benzeri diger hizmetleri,

g) Ihale : Bu Talimatta yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlarinin istekliler
arasindan segilecek birisi {izerine birakildigin1 gosteren ve ihale yetkilisinin onayim miiteakip
sozlesmenin imzalanmas ile tamamlanan islemleri,

g) Istekli : Mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin ihalesine teklif veren kisiyi.
h) Mal . Federasyonun amag ve faaliyetleri ile ilgili olup bu Tallmatta yazili
usullerle satin alinan her turlu ithtiya¢c maddeleri ile taginir mallari, B i

1) Satin Alma ve lhale Yetkilisi: Federasyonun, ihale ve harqamar fapfni*,yqtkl ve

sorumluluguna sahip kisileri ile usuliine uygun olarak yetki devri yap;lmlsg revhilerind, ©

i) Sozlesme : Mal veya hizmet alimlan ile ilgili 1halelerdc F‘edefaqyogSlg yuklemcl
arasinda yapilan yazih anlasmayl \

j) Ulusal ve Uluslararas1 Sportif Faaliyetler: Ulusal ve uluslararasx{fr\tuﬁﬁs«%sml ;é‘e ozel

beden egitimi, spor miisabakalar, turnuva, gdsteriler ve bunlara iliskin tanitif, organizdSyen, kamp.
o
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kurs, seminer, toplanti. agilis-kapanig térenleri ve benzeri miisabakalar éncesi hazirlik ve sonrasi
yapilan faaliyetlerin tamami, performans degerlendirme ve olg¢iimleri yapmak: sporcu yetistirme ve
hazirhik merkezleri kurmak, kurdurmak, bu merkezlerin tadilat ve tefrisini yapmak, bu merkezler igin
gerekli olacak teknik ve diger gerekli olan tiim malzemeleri almak. bu malzemelerin bakim,
kalibrasyon ve onarimlarini yaptirmak, isletmek, islettirmek, hizmet satin almak, ihtiya¢ duyulan her
tirlii malzeme, ara¢ ve gereci satin almak, kiralamak, sporcularin beslenme, barmma ve ergojenik
yardimlar igin gerekli tiim islemleri yapmak, hizmetlerini satin almak ve kiralamay1,

k) Yaklagik Maliyet  : Satin alinacak veya kiralanacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasina

gore tespit edilmis ortalama bedelini veya varsa meslek odalar ile resmi kurumlarca

belirlenmis bedelini,

) Yonetim Kurulu : ’I_"iirkiye Tenis Federasyonu Yo6netim Kurulunu,
m) Yiiklenici : Thale yapilan ve s6zlesme imzalanan istekliyi,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Satin Alma ve ihalelere iliskin Esaslar

Satin alma ve ihale islerinde yetkili Kisi ve birimler

MADDE 5- (1) Harcamalar Yonetim Kurulunca hazirlanan ve Federasyon Genel Kurulu
tarafindan kabul edilen biitceye gére yapilir. Federasyon adina satin almalari, Satin Alma Komisyonu
veya Federasyon Bagkani, Bagkan Vekili, Genel Sekreter ve satin alma gorevlisi isbu Talimatta yer
alan limitler dahilinde ayr ayr1 veya birlikte gergeklestirebilir.

Yonetim Kurulu, Genel Kuruldan Biitce harcama kalemleri arasinda degisiklik yapma
konusunda yetki almak kosuluyla biitge kalemleri arasinda degisiklik yapabilir.

(2) Ana Statii geregince Bagkan biitiin harcamalari yapma, bu Talimatta yazili isleri yaptirma,
satin alma ve ihale komisyonu kararlarim onaylama ve iptal etme vetkisi, harcama yetkilisi sifatiyla
Federasyon Bagkanina ait olup, bu yetkiler sinirlari agik¢a belirlenmek kosuluyla Federasyon Baskan
Vekiline devredilebilir.

(3) Satin Alma Komisyonu: Federasyon Baskaninin baskanlhiginda, Federasyon Baskaninin
onay: ile bir yonetim kurulu liyesi, genel sekreter ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip federasyon
kurullarinda gorevli veya federasyonda ¢alisan bir kisi olmak iizere {i¢ kisiden olusur.

(4) Ihale Komisyonu; Federasyon Yo6netim Kurulunca belirlenecek kurul iiyeleri arasindan iig
kisi. Federasyon Genel Sekreteri ve konuyla ilgili teknik bilgiye sahip federasyon kurallarinda gérevli
veya federasyonda ¢alisan bir kisi olmak iizere bes kisiden olusur.

(5) Hukuki, mali ve teknik konularda goriisleri alinmak iizere alaninda uzman kisiler danisman
olarak komisyonlara ¢agrilabilir ancak danismanlar kararlarin alinma siirecinde oy kullanamazlar.

Satin alma ilkeleri

MADDE 6- (1) Mal ve hizmet alimlarinda; saydamhigi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi,
gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin
verimli kullanilmasini saglamak esastir.

(2) Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglanti olmadig1 siirece mal ve hizmet alimlar bir
arada ihale edilemez.

(3) Limit degerlerin altinda kalmak amaciyla aym nitelikteki mal veya hizmetler kisimlara
boltinerek alinamaz.

(4) Mal ve hizmet almalarinda federasyonun biitge ve nakit imkanlarinin dikkate alinmasi
zorunludur.

(5) Odenegi bulunmayan higbir is icin ihaleye ¢ikilamaz.

Satin alma talepleri

MADDE 7- (1) Federasyonca ihtiyag duyulan mal veya higsficy k?u u., miktarini ve
ozelliklerini i¢eren bir bagkanlik onay1 alinarak satin alma islemi baslgtylir, 41»'9 O\“

(2) Bagkanlik onaymnda biitgeye uygunlugun ve tespit ellle-na (twluﬁu \
gereklidir. 5- “ i ,3_:3 ;

(3) Alimin federasyon biit¢esine uygunlugu konusundaki s@rumlulﬁkaedem
aittir. N, L o

belirlenmesi

n Baskanina
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(4) Ihalesi yapilacak olan her is i¢in bir onay belgesi hazirlanir. Onay belgelerinae; inale
konusu isin nev’i, niteligi, miktar1, tahmin edilen bedeli. ddenecek tutari, avans veya fiyat farki
verilecekse sartlari, ihalede uygulanacak usul, yapilacaksa ilanin sekli ve adedi, alinacaksa gegici
teminat miktar1 ve satin alma komisyonu iiyelerinin kag¢ kisiden ve kimlerden olusacagi ile onay
belgelerinde sartname ve eklerinin bedel karsiliginda verilip verilmeyecegi, bedel karsihg verilecekse
bedelin ne olacag belirtilir.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma ve ihale Usulleri

Satin alma ve ihale usulleri

MADDE 8- (1) Mal ve hizmet alimlarinda asagidaki usullerden biri uygulanir:

a) Belge lizerine tasdik suretivle alim usulii,

b) Dogrudan temin usulii,

¢) Pazarlik usulii

¢) Acik ihale usulii.

Belge iizerinde tasdik suretiyle alim usulii

MADDE 9- (1) Belge iizerine tasdik suretiyle alim; bu Talimatin 13 iincii maddesinin birinci
fikrasinin (a) bendinde belirtilen limit dahilindeki mal ve hizmetlerin Federasyon Baskani tarafindan
gorevlendirilen bir Federasyon gorevlisi tarafindan satin alinmasidir. Alinan mal ve hizmete iliskin
belgeler Genel Sekreter ve alimi yapan Federasyon gorevlisi tarafindan imzalanir.

Dogrudan temin usulii

MADDE 10- (1) Federasyonca ihtiyag duyulacak mal ve hizmetin yapilacak arastirma
sonucunda Satin Alma Komisyonu marifetiyle alinmasidir. Asagida belirtilen hallerde dogrudan temin
usuliine basvurulabilir:

a) Talimatin 13 lincli maddesinin birinci fikrasinin (b) bendinde belirtilen limit dahilindeki mal
ve hizmet alimlari,

b) Ihtiyacin sadece ilgili gergek veya tiizel kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi,

¢) Satin alinacak mal veya hizmetle ilgili sadece ilgili gercek veya tiizel kisinin 6zel bir hakka
sahip olmasi.

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi
i¢in zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam siireleri ii¢
yili gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya tiizel kisiden alinmasi,

d) Temsil veya agirlama ile ilgili alimlar,

€) Federasyon hizmetleri i¢in Federasyon Yonetim Kurulunca gerekgeleri agiklanmak suretiyle
gerekli goriilecek biiro, tesis vb. kiralamalar.

(2) Bu maddenin (a) ve (d) bentlerine gore yapilacak alimlarda, en az ii¢ farkh yerden;
elektronik posta, faks. teklif mektubu veya proforma fatura ile fiyat teklifleri alimir. Ekonomik olma ve
verimlilik kriterleri g6z 6niinde tutularak yapilacak degerlendirmeler sonucunda segilen istekliden
alim yapilir. Alinan gerekgeli karar Federasyon Baskaninin onayina sunulur. Federasyon Baskaninin
onaylamasi halinde satin alma gergeklestirilebilir.

Pazarhk usulii

MADDE 11- (1) Pazarlik usulii; alim siirecinin iki asamali olarak gergeklestirildigi, Satin
Alma Komisyonunun alimin konusu isin teknik detaylar ile isin ger¢eklestirme yontemlerini ve
tiyatimi isteklilerle goriistugii ve karsihikli fedakarlik yapilarak bir anlasma zemininin temin edildigi
usuldiir.

(2) Asagida belirtilen isler pazarlik usuliiyle yapilir:

a) Talimatin 13 {incii maddesinin birinci fikrasimn (c) bendmde
ve hizmet alimlari, )

b) Acik ihale usulii ile yapilacak ihalelerde istekli ¢1kmam?sr~vay/af kﬁ’; :Federasyonca
kabul edilmeyecek teklifler ileri siirmeleri halinde, 52 ?

¢) Federasyon Yonetim Kurulu tarafindan uygun gorulmeSJ halmde? ﬁ" ﬂ?ayetlerle ilgili
her tiirlii mal ve hizmet alimlari,

¢) Giizel sanatlara mahsus baski, cilt, el isleri, resim, heykel, tab10 f:lbl wle‘f‘m«yapnn]masmda

i

iti agmayan mal

.

\
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d) Ihale konusu mal veya hizmet alimlarinin 6zgiin nitelikte ve karmasik olmasi neaeniyle
teknik ve mali 6zelliklerinin yeterli netlikte belirlenememesi halinde,

e) Onceden 6ngoriillemeyen ani ve olaganiistii durumlardaki alimlarda.

(3) Bu maddede belirtilen alimlarda ilan yapilmasi zorunlu degildir. ilan yapiimayan hallerde
Federasyonca belirlenen yeterlilik kriterleri dogrultusunda en az ii¢ istekli davet edilerek, yeterlilik
belgelerini ve fiyat tekliflerini birlikte vermeleri istenir. Bu madde kapsaminda yapilacak alimlarda,
ilk fiyat tekliflerini asmamak {izere isteklilerden alim kararina esas olacak son yazili fiyat teklifleri
alinarak pazarhk sonuglandirilir.

Acik ihale usulii

MADDE 12- (1) Acik ihale usulii, biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuldiir. Bu Talimat
uyarinca dogrudan temin veya pazarlik usulii ile yapilmasi miimkiin olmayan veya bu usullerin
uygulanmasinin uygun goriilmedigi hallerde satin alma yetkilisi tarafindan agik ihale usulii uygulanir.
Bu usulle yapilacak alimlar ihale komisyonu marifetiyle yapilir.

(2) Bu usuliin uygulandign hallerde Federasyon tarafindan ihale ilan1 hazirlanir ve ihale
tarihinden en az 30 giin 6nce Federasyonun ve Genel Miidiirliigiin internet sitesinde yaymlanir. Ihale
ilaninda:

a) Federasyonu adi, adresi, telefon, e-posta adresi ve faks numarasi,

b) Thalenin adu, niteligi, tiirii, miktari,

¢) Mal alimi ihalelerinde teslim yeri, hizmet alimlarinda isin yapilacag: yer,

¢) Ihale konusu ise baslama ve isi bitirme tarihi,

d) Uygulanacak ihale usulii, ihaleye katilabilme sartlari ve istenilen belgelerin neler oldugu,

e) Yeterlik degerlendirmesinde uygulanacak kriterler,

f) Ihalenin kimlere agik oldugu, yabanc: isteklilere agik olup olmadig,

g) Ihale dokiimaninin nerede incelenebilecegi ve hangi bedelle alinacag,

&) Ihalenin nerede, hangi tarih ve saatte yapilacag,

h) Tekliflerin ihale saatine kadar nereye verilecegi,

1) Teklif edilen bedelin %3 tinden az olmamak {izere, isteklice belirlenecek tutarda gegici
teminat verilecegi.

i) Tekliflerin gegerlilik siiresi, bulunur.

(3) Agik ihale usuliinde, teklif mektubu, gegici teminata ait makbuz veya banka teminat
mektubu ile istenilen diger belgeler bir zarfa konulur, zarfin yapistirilan yeri istekli tarafindan
imzalanir ve kaselenir. Zarfin {izerine isteklinin ismi, adresi ve teklif mektubunun hangi ise ait oldugu
yazilir.

(4) Teklif mektubunda, sartnamenin tamamen okunup kabul edildiginin kaydedilmesi ve teklif
olunan fiyatlarin hem yazi hem de rakamla agik olarak yazilmasi. kazint1 ve silinti olmamasi gerekir.

(5) Teklif zarflan ilanda gosterilen tarih ve saate kadar Federasyonca belirlenen ve ilan edilen
verde tutanak karsiliginda sira numaras: verilerek Federasyon gorevlisi tarafindan teslim alinir. Teklif
mektuplari iadeli taahhiitlii mektup seklinde de génderilebilir. ladeli taahhiitlii mektup ile génderilecek
tekliflerin belirtilen ihale saatine kadar ihale ilaninda belirtilen yere ulasmasi sarttir. Postadaki
gecikme nedeniyle isleme konulmayacak olan tekliflerin alimis zamam bir tutanakla tespit edilir.
Verilen teklif mektuplar geri alinamaz.

(6) Teklif verme siiresi bittiginde komisyonca kag adet teklif verilmis olduguna dair bir tutanak
diizenlenir.

(7) Teklifler sira numarasina gore ve hazir bulunan istekliler 6niinde birer birer agilarak
eksiltmeye girmek i¢in aramlan genel ve &zel sartlarin yerine getirilmis olup olmadigi ve istenilen
gecici teminatin miktar, sekil ve diger bakimlardan ilgili mevzuata uygunlugu 1ncelen1r

(8) Bu inceleme ve arastirma sonunda kimlerin eksiltmeye kab j orada bulunanlara
bildirilir ve bu tutanakla durum tespit edilir. Biitiin bu islemler tut_ %eﬁ‘ .ihale dosyasina
konulur. !)*s o X

(9) Ilan ve sartnamelere uymayan veya sartname dis hukumler tﬁq‘ljan te?h.ﬂsr J(&bul edilmez.
Ancak belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde komisyonca bellrlenen 59 éae:. 1;;tekhlerden bu

eksik bilgilerin tamamlanmasi yazili olarak istenir. _ " ,e\" >
S s W
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(10) Bu maddede belirtilen hususlara uygun olmayan ve i¢inde sartname dis1 kayitlar ve karst
Onerilen bulunan teklifler nazara alinmaz.

(11) Tekliflerin incelenmesi sonucunda; ekonomik ac¢idan en avantajh birinci ve ikinci teklifin
belirlenerek en diisiik teklifi veren istekliye baskanin onay: sarti ile ihalenin yapildifi, sartnameye
aykirt olmayan bazi teknik sorunlarin tetkiki igin kararin komisyonca tayin edilen baska bir giline
birakildigi veya ihalenin gegersiz sayildigi hazir olanlara agiklamir ve durum gerekgesiyle tutanaga
gegcirilir.

(12) Birkag istekli tarafindan aym fiyat teklif edildigi ve bunlarda uygun gortildiigi takdirde,
istekliler hazir ise, ayni celsede hazir degilse ilgililere tebligat yapilarak belirlenen giin ve saatte
komisyon huzurunda kapali zarf i¢inde son bir yazili teklif vermeleri istenir. Tekliflerin yine esit
¢ikmasi halinde varsa is deneyim belgelerine bakilarak en yiiksek is deneyim belgesi bulunan istekli
tercih edilir. Yoksa is deneyim belgesi istenir.

(13) Kesinlesen ihale karari onay tarihinden itibaren 7 giin i¢inde isteklilere teblig edilir.

Satin alma limitleri

MADDE 13- (1) Alim usuliine gore limitler, KDV hari¢ olmak tizere asagida belirtilmistir:

a) Belge iizerine tasdik suretiyle alim; bu maddenin (b) bendinde belirtilen Dogrudan
Temin igin belirlenen {ist limitin % 10 u kadar olan alimlar.
b) Dogrudan Temin sureti ile alim; Kamu jhale Kurumu tarafindan her yil Resmi

Gazete’de yayimlanan Kamu lhale Tebligi’'nde biiyiiksehir belediye smirlari dahilinde bulunan
idareler i¢in belirlenen dogrudan temin parasal limitini asmayan alimlar,

c) Pazarhik usulii ile alm; Kamu lhale Kurumu tarafindan her yil Resmi Gazete’ de
yayimlanan Kamu IThale Tebligi’nde belirlenen pazarlik usulii limitini agmayan alimlar,
¢) Agik Thale usulii ile alm; Kamu Ihale Kurumu tarafindan her yi1l Resmi Gazete® de

yayimlanan [hale Tebligi'nde belirlenen pazarlik usulii parasal limitini agan alimlar.
(2) Bu maddede yer alan limitler her yil Kamu lhale Kurumu tarafindan Resmi Gazete'de
yayimlanan Kamu Ihale Tebligi'nde belirtilen parasal limitlere gére giincellenecektir.

DORDUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler

Sartnameler

MADDE 14- (1) Yapilacak olan ihalelere iliskin idari ve teknik sartnameler, bu Talimat ve
uygulanmasi zorunlu olan diger mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak Federasyonca hazirlanir.

(2) idari sartnamelerde asagidaki hususlarin bulunmasi zorunludur:

a) Isin ady, niteligi, tiirti ve miktar1, hizmetlerde is tanimu,

b) Federasyonun adi, adresi. telefon, e-posta adresi ve faks numarasi,

¢) Ihale usulil, ihale tarih ve saati ile tekliflerin nereye verilecegi,

¢) Isteklilerde aranilan sartlar, belgeler ve yeterlik kriterleri,

d) Ihale dokiimaninda agiklama isteme ve yapilma yontemleri,

e) Tekliflerin gegerlilik siiresi,

f) Ihale konusu isin tamamina veya bir kismina teklif verilmesinin miimkiin olup olmadigi,

g) Ulasum, sigorta, vergi, resim ve har¢ giderlerinde hangisinin teklif fiyatina dahil olacagi,

g) Ihalenin kimlere agik oldugu, yabanci isteklilere agik olup olmadigi,

h) Gegici ve kesin teminat oranlar ile teminatlara ait sartlar,

1) Thale saatinden &nce ihalenin iptal edilmesinde Federasyonun serbest oldugu,

1) Biitiin tekliflerin reddedilmesi ve ithalenin iptal edilmesinde Federasyonun serbest oldugu,

) Ihale konusu isin baslama ve bitirme tarihi, yapilma yeri ile isin geregi gibi yapilmamasi ve
stiresinde bitirilmemesi halinde uygulanacak cezalar,

k) Odeme yeri ve sartlartyla avans verilip verilmeyecegi, verilec s "i"T-—;ge miktar ile
sozlesme konusu isler i¢in eger 6denecekse fiyat farkinin ne sekilde 6de q

1) Siire uzatimi verilebilecek haller ve sartlar ile s6zlesme Iﬂag%aauﬁda yap‘t‘i'rllabilecek s
artislari ile is eksilisi durumunda karsilikh yiiktimliliikler, LN '

m) Vergi. resim ve har¢lar ile sozlesme ile ilgili diger giderlerin klmm arafmd@‘ﬁ ﬁdeneceg1
n) Denetim, muayene ve kabul islemlerine iliskin sartlar, R TS
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0) Anlasmazhklarin ¢oztimii,

0) Makine ve techizat alimlarinda, montaj, yedek parca temini. bakim sartlar ve garanti siiresi,

p) lsteklilerin Talimatin 20 nci maddesinin birinci fikrasimn (b) bendi’ kapsaminda
olmadiklarina dair taahhiitte bulunacaklari,

r) Benzer is tanimi.

(3) Alinacak mal ve hizmetin niteligine gore gerekli goriilen hallerde teknik sartname
Federasyonca hazirlanir ve hazirlattirilir. Teknik sartnamelerin; idari sartnamede yer alan hususlar
icermemesi, belirlenecek teknik kriterlerin verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yoénelik olmasi,
rekabeti engelleyecek hususlar bulunmamasi ve bitiin istekliler i¢in firsat esitligini saglamasi
zorunludur. Teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi hallerinde “veya dengi™ ifadesine
yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yaklasik maliyet

MADDE 15- (1) Isin yaklagik maliyeti Federasyonca tespit edilir veya ettirilir. Isin niteligine
gore gerektiginde bu maliyet veya bu maliyetin hesabinda kullamlan fiyatlar belediye, ticaret odasi,
sanayi odasi, borsa gibi kuruluglardan arastirilarak Federasyonca degerlendirilir.

(2) Yaklasik maliyete ihale ilaninda yer verilmez, isteklilere ve ihale siireciyle iliskisi
olmayanlara agiklanmaz.

Yeterlilik kriterleri

MADDE 16- (1) Agik ihale usulii ile yapilacak mal ve hizmet alimlarinda isteklilerden,
ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik  yeterliklerinin belirlenmesine iligskin olarak
aranabilecek yeterlilik kriterleri asagida belirtilmistir,

a) Ekonomik ve mali yeterliligin belirlenmesi igin;

1) Isteklinin teklif edilen bedelin yiizde onundan az olmamak iizere bankalar nezdinde
kullanilmamis nakdi veya gayri nakdi kredisi ya da iizerinde kisitlama bulunmayan
mevduatini gésterir banka referans mektubu.

2) Isteklilerin bilangosu veya esdeger belgeleri. Bilangoda:
aa) Cari oranin (dénen varliklar/kisa vadeli borglar) en az 0.75 olmasi (hesaplama
yapilirken yillara yaygin maliyetleri donen varliklardan, yillara yaygin alacaklan ise kisa
vadeli bor¢lardan diisiilecektir.)
bb) Oz kaynak oranmn (Oz kaynaklar/Toplam Aktif) en az 0.15 olmasi (hesaplama
yapilirken yillara yaygin maliyetleri toplam aktiflerden diisiilecektir.)
cc) Kisa vadeli banka borglarinin Oz kaynaklara oranimin 0,50°den kiigiik olmasi,
Belirlenen ti¢ kriterin birlikte saglanmasi zorunludur. Bu kriterleri ihalenin yapildig yildan
onceki yilda saglayamayanlar son iki yildaki bilgilerini sunabilirler. Bu durumda son iki
yilin parasal tutarlarinin ortalamasi alinir. Bilangonun yeminli mali miisavir, serbest mali
muhasebeci mali miisavir veya vergi dairesince onaylanmasi zorunludur.

3) Is hacmini gosteren belgeler; Thalenin yapildig: yildan 6nceki yila ait toplam ciroyu gostere
gelir tablosunun sunulmasi, toplam cironun teklif edilen bedeli ylizde 25°den az olmamasi
gerekir.

b) Mesleki ve Teknik Yeterliligin belirlenmesi igin:

1) Isteklinin, mevzuati geredi ihalenin yapildigi yil igerisinde alinmus ilgili odaya kayith
olarak faaliyette bulundugunu gosteren oda kayit belgesi,

2) Gergek kisi olmasi halinde noter tasdikli imza beyannamesi, tiizel kisi olmasi halinde tiizel
kisiligin ortaklarini. tiyelerini, kuruculan ile gorevlilerini belirten son durumu gosteren
ticaret sicil gazetesi veya gazeteleri ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,

3) Is deneyimini gosteren belgeler: ihalenin yapildigi yildan geriye dogru son bes yil iginde

mal ve hizmet alimlari ile is deneyimini gosteren belgeler isteps nusu is veya
benzer islere ait tek sozlesmeye iliskin is deneyimini gosterg bé]’ge’ﬁ "Qal tutarinin
teklif edilen bedelin yiizde kirkindan az olmamasi gerekir. Is den Aenoyinrbelgesi olarak kamu

kuruluslarina yapilan islerde Kamu Ihale mevzuatina uygun duzeﬁl Hhis nﬂaﬁ Js bitirme
belgesinin imzali ve miihiirlii olmast, 6zel sektor kuruluslarmda gergeklesﬁﬁl‘s;n islerde ise
B'
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ihale konusu is ve benzer islere iliskin sozlesme ve bu sozlesme kapsaminua resnen
faturalar kabul edilir.

4) Gerekli makine techizat ve diger ekipmanlara iliskin belgeler ve kapasite raporu.

5) Isin yapilmasi igin makine, teghizat ve diger ekipmanin sayisina sartnamede yer verilebilir.
Makine, techizat ve ekipman ig¢in isteklinin kendi mali olmasi sarti aranmaz, kiralama
suretiyle de temin edilebilmesi miimkiinddr.

6) Kapasite raporu istenilmesi halinde ihalenin yapildigi yil itibariyle gecerli olmasi
zorunludur.

7) Gerektiginde kalite ve standarda iliskin belgeler; kalite ve standarda iliskin belge istenmesi
halinde belgenin ihale tarihi itibariyle gecerli olmas: yeterlidir. Belgenin Tiirk Akreditasyon
Kurumu tarafindan teyit edilmesi veya TURKAK akreditasyon markasi tasimasi gerekir.

8) Ihale konusu mal ve hizmetin yerine getirilmesi i¢in ilgili mevzuatinda o is igin $zel olarak
diizenlenen sicil, izin, ruhsat vb. belgelerin istekliler tarafindan sunulmasina iliskin
hiikiimlere idari sartnamede yer verilebilir.

9) Idarenin talebi halinde dogrulugu teyit edilmek tizere, tedarik edilecek mallarin
numuneleri, kataloglar ve/veya fotograflari.

10) [hale komisyonunun kararina bagl olarak anahtar teknik personel kayitlan ve diploma
sureti ile ilgili sertifika ve yeterlilik belgeleri istenebilir.

Gecici teminat

MADDE 17- (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda isteklilerden
teklif bedelinin %3 iinden az olmamak iizere gegici teminat alinir.

(2) Teminat olarak;

a) Tedaviildeki Turk Paras,

b) Tiirkiye’de mevcut bankalarin teminat mektuplari,

¢) Devlet tahvilleri, kabul edilir.

(3) lhaleden ¢ekilen veya teklifi uygun goriilmeyen isteklilerin teminati Federasyonca iade
edilir.

Kesin teminat

MADDE 18- (1) Talimatin 11 ve 12 nci maddesi uyarinca yapilacak alimlarda yiikleniciden en
az sozlesme bedelinin % 6°s1 oraninda kesin teminat alinir.

Teminatin yatirilacagy yer

MADDE 19- (1) Nakit teminatlar Federasyonun banka hesabina yatirilir. Diger kiymetli
ayniyat tutanakla alimir ve Federasyonda muhafaza edilir. Satin alinan mal veya hizmetin tam ve
saglam olarak alindigimin anlasilmasindan sonra teminat ilgiliye iade edilir.

ihaleye katilamayacak olanlar

MADDE 20- (1) Asagida yazili ger¢ek veya tiizel kisiler federasyon ihalelerine giremezler;

a) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayilh Kamu

Ihale Sozlesmeleri Kanunu ile diger kanunlardaki hiikiimler geregince gegici veya siirekli
olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar.

b) 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 11 inci maddesinde ihalelere katilamayacaklari
belirtilenler.

¢) Daha once kendisine is verildigi halde, sartnameye gore sozlesme yapmak istemeyen
istekliler ile sdzlesme yapildiktan sonra taahhiidiinden vazgecenler.

¢) Miicbir sebepler disginda taahhiitlerini sartname ve sdzlesme hiiklimlerine uygun olarak
yerine getirmedikleri tespit edilenlerden kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar.

d) Spor federasyonunun yonetim, denetim ve disiplin kurulu tiyeleg anlan ve tim yan
kurul tiye ve Bagkanlari ile bunlarin esleri ve Uglincli dereceye kadar kdps vg ngk dereceye kadar
kayin hisimlari ile evlatliklar: ve evlat edinenleri ile bu kisilerin orta vegra,‘yonei "%lduklarl sahis
ve sermaye sirketleri, dernek, sandik, birlik, vakif ve benzeri kuruluslar ( "" . “_

¢) Bu fikramin (d) bendinde belirtilenlerden s6z konusu goreviem so Q ﬁ’;ﬁ%’tﬁeﬂnden heniiz
iki tam y1l gecmemis olanlar
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Yurtdisindan ahmlarda uygulanacak esaslar

MADDE 21- (1) Mal ve hizmet alimlarinin yurt i¢inden yapilmasi esastir. Ancak yurt iginden
temin edilmesi miimkiin olmayan mal ve hizmet alimlar1 Y6netim kurulunun gerekgeli karari ile yurt
disindan yapilabilir.

(2) Dis alimla ilgili 6zel kurallarin disinda, bu ihalelerde yurti¢i alim ihalelerindeki usul ve
sartlar uygulanir. Yapilan fiyat mukayesesinde, malin teslim edilecegi yere kadar yiiklenici tarafindan
karsilanacak bedeller ve alim yapilacak iilkeye gore ithalatin tabi oldugu giimriik vergileri dikkate
alimir. Dis alimlarin FOB (Free on Board) teslim sekliyle yapilmas: esastir. Ancak isin 6zelligine gore
CIF (Cost, Insurance and Freight) ve benzeri teslim sekillerinden biri segilir ve sartnamede belirtilir.

Uzerinde ahm birakilacak isteklinin yasakh olup olmadiginin teyidi

MADDE 22- (1) Mal ve hizmet alimlarinda iizerinde ihale birakilacak isteklinin belirlenmesi
asamasmna gelindiginde isteklilerin yasakli olup olmadigi, Federasyon tarafindan Kamu lhale
Kurumunun internet sitesinden veya Kamu Ihale Kurumu ilgili birimlerinden sorgulamr.

Sozlesme ile ilgili hususlar

MADDE 23- (1) Talimatin 11 inci ve 12 nci maddeleri uyarinca yapilacak mal ve hizmet
alimlarinda Satin Alma Komisyonu ile lhale Komisyonunun kesinlesen kararlarinin isin {izerinde
birakilana bildirilmesinden itibaren 5 giin i¢erisinde s6zlesme diizenlenmesi zorunludur.

(2) Mal alimlarinda isin iizerinde birakilan tarafindan alinacak malin sézlesme yapilma siiresi
icerisinde eksiksiz olarak teslim edilmesi halinde sézlesme yapilmas: ve kesin teminat alinmas
zorunlu degildir.

(3) Sozlesme yapilmasi zorunlu hallerde sdzlesme imzalanmadan Once yiiklenicinin yasakl
olup olmadigmin Federasyon tarafindan Kamu Thale Kurumu internet sitesinden veya ilgili
birimlerinden sorgulanmasi1 ve Federasyona alim tarihi itibariyle vergi borcu, SGK prim borcu
olmadigina dair belgeleri yiiklenicinin Federasyona vermesi zorunludur.

(4) Thale iizerinde kalan isteklinin sdzlesme imzalanmamasi halinde ekonomik agidan ikinci en
avantajli istekli ile s6zlesme yapilabilir.

is artisa

MADDE 24- (1) isin sézlesmede belirtilen bedel {izerinden bitirilemeyeceginin anlagiimasi
durumunda Yénetim Kurulu karari ile s6zlesme bedelinin en fazla % 20°si oraninda is artigina
gidilebilir.

Is ortakhg

MADDE 25- (1) Bu Talimat kapsaminda yapilacak ihalelere is ortakhig1 olarak tekhf
verilebilmesi miimkiindiir. [haleye is ortaklig1 halinde katilinmasi halinde, is ortaklig1 beyannamesinin
verilmesi zorunludur. Ihalénin is ortaklii iizerinde birakilmasi halinde noterden tasdik ettirilmis
ortaklik sozlesmesi istenir.

(2) Is ortakliklarinda Talimatin 16 nc1 maddesinin mesleki ve teknik yeterlilik kapsaminda yer
alan 1 ve 2 alt bentlerinde istenilen belgelerin biitiin ortaklarda verilmesi. diger bentlerde istenilen
belgeleri ile ekonomik ve mali yeterlilik kapsaminda istenilen belgelerin ortaklik oranina
bakilmaksizin ortaklardan birisi tarafindan verilmesi miimkiindiir.

BESINCIi BOLUM
Muayene ve Kabul Komisyonu
Muayene ve kabul komisyonu ve ¢alisma esaslan
MADDE 26- (1) Bu Talimatin 9 uncu maddesi disindaki esaslara gére satin alinan mal ve
hizmetlerin istenilen nitelikte ve sayida oldugunu tespit etmek tiizere Federasyon Bagkaninin
gorevlendirmesiyle, alim komisyonlarinda gorevli olmayan bir Federasyon Yonetim Kurulu tiyesi, bir

Federasyon personeli veya Federasyonun diger kurul iyelerinden iki kisi glmak iizere ii¢ kisilik
Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur. :9’

(2) Muayene ve Kabul Komisyonu, alinan mallarin $artnamédé @ellg’ @ aslara uygun

nitelik, say1 ve kalitede olup olmadigim kontrol eder. Uygunluk s&Z Roft il*#%eShir tutanakla
durum tespit edilir. Federasyonca bu durum yiikleniciden alimi yapllacak artﬁagle esaslarina
uygun hale getirilmesi istenir. Muayene ve Kabul Komisyonu tarahndan u&gunf@é Jegren karar ve
kabul tutanagi imzalanmadik¢a mal bedeli 6denmez. g R BT ;\\9) .
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(3) Hizmet alimlarinda ise hizmet ifas1 sirasinda Federasyon yetkililerince hizmetin yaiuimne
esaslarina uygunlugu kontrol edilir. Sartnameye aykin hususlar tespit edilirse 6deme esnasinda
sartnamedeki cezai hiikiimler uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Talimat kapsam disindaki isler

MADDE 27- (1) Uluslararasi federasyonlarca ulusal ve uluslararasi faaliyetler i¢in sart kosulan
mal ve hizmet alimlar1 esnasinda bu Talimat hiikiimlerine uymayan hususlarin varligi halinde, ilgili
mevzuat hiikiimlerine aykiri olmamak kaydiyla, Yonetim Kurulu Karar ile islem yapilir

Yasaklar ve ceza sorumlulugu

MADDE 28- (1) Bu Talimat kapsaminda yapilan satin alma ve ihalelerde 4734 sayili Kamu
[hale Kanunu'nun ceza ve ihalelerden yasaklama hiikiimleri aynen uygulanir.

(2) Bu Talimat kapsamindaki islemleri yiiriiten gorevliler, yaptiklari is ve islemlerden
sorumludurlar.

Talimatta hiikiim bulunmayan haller

MADDE 29- (1) Talimatta hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler kapsaminda Yo6netim
Kurulu Karar ile igslem yapilir.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 30- (1) (1) 25/12/2015 Onay tarihli ve Genglik ve Spor Bakanligi Spor Hizmetleri
Genel Miidiirligii internet sitesinde yayimlanan Tiirkiye Tenis Federasyonu Satin Alma Talimati
yiriirliikten kaldirilmustir.

Yiiriirlik

MADDE 31- (1) Bu Talimat Bakanligin internet sitesinde yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 32- (1) Bu Talimat hiikiimlerini Tiirkiye Tenis Fed riitiir.
(1) Bu Talimat hiikiimlerini Tirkiye Tenis Fe erasy’%Mm yuriitir
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